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AMAC : Programlara gore 6grencilerin nerede ve ne sekilde staj yapacagini ve Staj Dosyalarinda ilgili ekleri
belirtmek
KAPSAM : Bergama MYO Tidm Programlar
SORUMLU : Program Staj Sorumlusu
UYGULAMA
STAJ YERLERI

Yiksekokul'a bagli programlardaki 6grencilerin staj yapabilecegi yerler programlara gére asagidaki gibidir.

1. Seracilik Programi:
a) Universitelerin ilgili birimleri, Fakiilteleri ve Yiiksekokullarinda,
b) Kamu kuruluslarinda (Belediye, Tarim il ve ilge Middirliikleri, Arastirma Enstitiileri, Fidanliklar vb.),
c) Ozel kuruluslarda (Ziraat Miihendisi bulunan kuruluslar),
d) VYurt disindaki ilgili kuruluslarda yapabilir.

2. Giyim Uretim Teknolojisi (iKMEP) Programi:

a) Universitelerin ilgili birimleri, Fakiilteleri ve Yiiksekokullarinda,

b) Kamu kuruluslarinda,

c) Ozel kuruluslarda (Konfeksiyonun tiim {iretim asamalarinin bulundugu konfeksiyon isletmeleri veya icinde
konfeksiyon boélimi bulunan entegre tekstil isletmelerinde yapilabilir, isletmede en az bir mihendis
bulunmasi gerekmektedir.),

d) Yurt disindaki ilgili kuruluslarda yapabilir.

3. Eser Koruma Programi:
a) Kaltar Bakanhgi’'na bagh Miizelerde, TBMM’ye bagh Milli Saraylarda, Askeri Miizelerde ve bunlara bagh
Restorasyon — Konservasyon laboratuvarlarinda,
b) Bilimsel arkeolojik kazilarda (Kultiir Bakanligi ve Miizeler vb),
c) Restorasyon projeleri izerinde ¢alisan mimari biirolarda,
d) Yurtdisinda bulunan Miizeler ve yurtdisinda yapilan kazilar ile restorasyon — konservasyon laboratuvarlarinda
yapabilir.

4. Mantarcilik Programi:
a) Universitelerin ilgili birimleri, Fakiilteleri ve Yiiksekokullarinda,
b) Kamu kuruluslarinda (Tarim il ve ilce Midiirliikleri, Tarim Arastirma ve Uygulama Merkezleri vb.),
c) Ozel kuruluslarda (Ziraat Miihendisi bulunan kuruluslar),
d) Yurt disindaki ilgili kuruluslarda yapabilir.

5. Elektronik Teknolojisi (IKMEP) Programi:

a) Stajyapilacak kurumdaki faaliyetin Elektrik ve/veya Elektronik ile ilgisi olmasi esastir. Staj yapilacak kurumda
(bu kurum buytk bir isletme ise bu isletmenin stajin yapildigi alt bolimiinde) elektrik ve/veya elektronik
miihendisi olmasi gerekir.

b) Kamu kuruluslarinda

c) Yazstajiyapilacak isletmelerdeki elektrik/elektronik ile ilgili faaliyetlerin temel elektrik, elektronik,
elektromanyetik bilgilerini almis olan 6grencilerin anlayabilecegi faaliyetler olmasi arzu edilir. Bu staj
slresince asagida listelenmis faaliyetlerin gbzlenmesi beklenmektedir, bu nedenle fabrika, atdlye gibi Gretim
yapan buyik kuruluslar tercih edilmelidir.

d) Genel olarak staj yapilacak isletmenin faaliyetlerinin 6grencinin o ana kadar aldigi ve/veya bir sonraki yilda
alacagi dersler ile iliskili olmasi arzu edilir. Bu baglamda yaz stajlarinin yapilabilecegi yerlerin faaliyetleri
asagida belirtilmistir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Program Staj Sorumlusu Yonetim Temsilcisi
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o  Elektrik tamir isleri,

e Elektrik makinalari: Jeneratorler, jenerator tahrik makinalari, transformatorler, akiimulatorler, salterler
ve rolelerin Uretildigi ya da bakiminin yapildigi yerler,

o Elektrik sistemleri: Aydinlatma, AG enerji dagitimi ve baglantilari, elektrik makinalari yerlesim kumanda
ve kontrol projeleri, Isitma, havalandirma, iklimlendirme,

e Elektrik ile ilgili dlcimler, 6l¢i aletleri,

e Elektronik devre imalati,

e Elektrik tesislerinde emniyet,

e Elektrik santralleri, ana trafo (indirici) merkezleri,

e OG, YG eneriji nakli, yuk akisi planlamasi,

e OG, YG Glic sistemleri korumasi,

e Bilgisayar donanim mihendisligi ve bilgisayar ag sistemleri,

e Olci sistemleri ve telemetri,

e Komiinikasyon sistemleri ya da diger gelismis elektronik sistemlerin tasarim, operasyon ya da Uretimi.

Muhasebe ve Vergi Uygulamalan (IKMEP) Programi:

a)
b)
c)
d)

Ozel belgelere (Yeminli Mali Miisavir) sahip serbest muhasebeci veya muhasebe biirolarinda,
Kamu kuruluslarinda ( Hastaneler, bankalar, kooperatifler, belediyeler, odalar vb.),

Kendi Muhasebe departmanini olusturmus her tirli isletmeler,

Yurt disindaki ilgili kuruluslarda yapabilir.

Kontrol ve Otomasyon (iKMEP) Programi:

a)
b)
c)

d)

Universitelerin ilgili birimleri, fakilteleri ve yiiksekokullarinda

Kamu kuruluslarinda,

Ozel kuruluslarda (sorumlu Elektrik, Elektronik, Makine, Bilgisayar miihendislerinden birinin bulundugu &zel
kuruluslarda),

Yurt disindaki ilgili kuruluslarda yapabilir.

Bilgisayar Programciligi (IKMEP) Programu:

a)
b)
c)
d)

Universitelerin ilgili birimleri, fakiilteleri ve yiiksekokullarinda,

Kamu kuruluslarinda (sorumlu bilgisayar mihendisinin bulundugu kamu kuruluslarinda),
Ozel kuruluslarda (sorumlu bilgisayar mithendisinin bulundugu 6zel kuruluslarda),

Yurt disindaki ilgili kuruluslarda yapabilir.

iklimlendirme ve Sogutma Teknolojisi (IKMEP) Programu:

a)
b)
c)

d)

Universitelerin ilgili birimleri, fakiilteleri ve yiiksekokullarinda,

Kamu kuruluslarinda,

Ozel kuruluslarda (sorumlu Makine Miihendisinin bulundugu merkezi iklimlendirme ve havalandirma sistem
taahht firmalari, sogutma ve soguk hava depolari, klima servis ve montaj isletmeleri, sistem tasarimi
firmalari, merkezi sistem cihazlari imalat isletmeleri),

Yurt disindaki ilgili kuruluslarda yapabilir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Program Staj Sorumlusu Yonetim Temsilcisi
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11. Turizm ve Otel isletmeciligi (IKMEP) Program::
a) 3,4 veyabs yildizh otel, Butik oteller.
b) A grubu seyahat acentesi,
c) 1. Sinif tatil koya.
d) Hava Yollari Yer Hizmetleri Saglayan isletmeler

12. Turizm Animasyonu Programi:
a) 3 ve daha yukari yildizli turistik tesisler,
b) Ozel veya devlet destekli tiyatrolar
c) Televizyon kanallari
d) Aclilislar organizasyonlar,
e) Film dizi vb dublaji,
f) Spor Salonlari
g) Gosteri alaninda galisan dernekler, sirketler vb.

13. Bitki Koruma Programi:

a) Universitelerin Ziraat Fakdltesi Bitki Koruma Bolimi ve Meslek Yiiksekokullarindaki Bitki Koruma
Programlari’nda

b) Kamu kuruluslarinda (Tarim il ve ilge Muddrliikleri- Bitki Koruma Subelerinde, Karantina MidiirlGgi (Dis
karantina- ihrag ve ithal edilen iriinler), Arastirma Enstitiileri-Bolge Zirai Miicadele Arastirma Enstitileri,
Tarimsal Arastirma Enstitileri, Belediyelere bagli Park ve Bahge Mudurlkleri)

c) Ozel kuruluslarda (Ziraat Mihendisi, Kimya Miihendisi, Kimyager, Cevre Miihendisi veya Eczaci bulunan
kuruluslar): Zirai ilag Firmalar, Zirai ilag Bayileri (Sorumlusu; Ziraat Miihendisi, Kimya Mihendisi, Kimyager
veya Eczaci olan), Tohum Uretim Firmalari, Bécek Uretim Firmalari, Biyolojik Miicadele Uriinleri Ureten
Firmalar, ilaglama Sirketleri, Cevre Sagligi ilaclamasi Sirketleri, Biyoteknik Miicadele Uriinii Satan ve
Uygulayan Firmalar, Tarimsal Danismanlik Sirketleri, Bitki Koruma Uriinlerinin Ruhsatlandirma Firmalari, Halk
Saghgi Laboratuarlari, Ozel Ciftlikler ve Seralarda.

d) VYurt disindaki ilgili kuruluslarda yapabilir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Program Staj Sorumlusu Yonetim Temsilcisi
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STAJ DOSYALARINDA BULUNMASI GEREKEN BELGELER
Staj dosyalarinda bulunmasi gereken konular ve belgeler programlara gore su sekilde belirlenmistir.

1. Seracilik Programi
a) Staj yapilan yerin organizasyon semasi olmahdir.
b) Ginler bazinda staj egitiminin islendigi staj dosyasinin doldurulmasinin yanisira staj dosyasinda, staj yaptigi
seranin veya isletmenin fotograflari ve calisma sirasinda 6grencinin kendi fotograflari olmalidir.
c) Staj yeri mutlaka bir seraya sahip olmalidir.

2. Giyim Uretim Teknolojisi (iKMEP) Programi

a) Staj yapilan yerin organizasyon semasi olmahdir.

b) Ginler bazinda staj egitiminin islendigi staj dosyasinin doldurulmasinin yanisira ayri bir staj dosyasinin
hazirlanmasi ve bu dosyada;
e isletmenin her bélimiinde kullanilan féylerden érnekler,
e isletmede kullanilan kumas ve aksesuar érnekleri,
e isletmenin genel bilgileri: Giretim tiird, isci bilgileri,
o isletmedekiis akisi sistemi,
e isletmenin yapisi, makine sistemleri,
e Cahsilan modeller ve kalip 6rnekleri bulunmasi gerekmektedir.

3. Eser Koruma Programi
a) Staj yapilan yerin organizasyon semasi olmahdir.
b) Staj sliresince; lizerinde ¢alisilan malzemeler ve yapilan isler fotograf, slayt ya da ¢izim ile belgelendirilecektir.

4. Mantarcilik Programi
a) Staj yapilan yerin organizasyon semasi olmahdir.
b) Staj yapilacak kurumdaki etkinligin; mantar lretim tesisleri kapsamindaki misel laboratuvarlari, kompost
hazirlama Uniteleri ya da mantar Uretim odalari ile ilgili olmasi esastir.

5. Elektronik Teknolojisi (IKMEP) Programi

a) Stajyapilan yerin organizasyon semasi olmalidir.

b) Staj sliresinde 6grencinin o isletmedeki teknik faaliyetlere katilmasi veya en azindan bu konuda gozlem
yapmasi beklenir. Bu baglamda stajin biiylik bir kisminin katalog ya da brosiir incelemek gibi islerle
gecirilmemesi gerekir. Bu gibi calismalar ancak ana faaliyetlere ve gézlemlere tamamlayici olarak
degerlendirilebilir.

c) Calismalar fotograflar ile desteklenmelidir.

d) Staj dosyasi konu anlatimlari ile pekistirilmelidir. Glinliik staj rapor formlari yetmedigi durumda ¢ogaltilarak
ilave konular yazilmalidir.

e) Staj dosyasinda yapilan her fakli islem; teknik ¢izim, sema ve fotograflarla mutlaka desteklenecektir. Bu
amagla staj dosyasinda yer alan staj ek islem formu kullanilabilir. Bu form gerektigi kadar cogaltilabilir.

6. Muhasebe ve Vergi Uygulamalan (IKMEP) Programi

a) Staj yapilan yerin organizasyon semasi olmahdir.

b) Staj sliresinde 6grencinin o isletmedeki teknik faaliyetlere katilmasi veya en azindan bu konuda gozlem
yapmasi beklenir. Bu baglamda stajin biiyiik bir kisminin katalog ya da brosiir incelemek gibi islerle
gecirilmemesi gerekir. Bu gibi calismalar ancak ana faaliyetlere ve gézlemlere tamamlayici olarak
degerlendirilebilir.

c) Staj dosyasi konu anlatimlari ile pekistirilmelidir. Glnlik staj rapor formlari yetmedigi takdirde ¢ogaltilarak
ilave konular yazilmaldir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Program Staj Sorumlusu Yonetim Temsilcisi
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Dosyada olmasi gereken diger belgeler;
Beyannameler

Muhtasar Beyanname,

Katma Deger Vergisi Beyannamesi,

Bu beyannamelere iliskin tahakkuk ve tediye fis fotokopileri,
Gelir vergisi beyannamesi,

Kurumlar vergisi beyannamesi,

Ayrintil bilancgo,

Ayrintih gelir tablosu,

Gegici vergi hesaplanmasi, 6deme zamanlari ve mahsup islemleri,

Beyannamedeki matraha gore vergi hesaplanmasi (her iki beyannamede) tahakkuk ve tediye fis
fotokopileri,

Kurumlar vergisi kapsaminda stopaj islemleri,
Kira stopaiji,

Hazirlanacak Diger Belge ve Bilgiler

Muhasebe fisleri tahsil tediye mahsup,

Birinci ve ikinci sinif defter tutma hadleri,

Basit usul beyaninda esas alinacak temel gosterge tutarlari,

Vergi levhasi ve ilgili mevzuati (miracaat, tasdik),

Yazar kasa ve ilgili mevzuati (miracaat, satin alma, satma) kullanmak zorunda olanlar ve olmayanlar,
isletme hesabi 6zeti ve detaylari,

Genis kapsamli licret bordrosu,

Vergi dairelerine yapilacak bildirimler zamanlari ve 6rnekleri,
SGK’ya isyeri tescili icin yapilacak bildirim,

Sigortali ise giris bildirgesi,

Dizi pusulasi,

Aylik sigorta bildirgesi,

Tacirin is Kanununa gére yikimlilikleri,

Bagkur'a karsi yukimlultkleri,

SGK’ya verilecek dort aylik sigorta prim bildirgesi,

Aylik givenlik destek primi bordrosu,

SGK’ya yapilacak is degisikligi, adres degisikligi, isi birakma ve is kazalari bildirimleri
istege bagh sigortalilik,

issizlik sigortasi genel bildirimi,

Tacirin Belediyelere karsi yukimluliikleri,

Herhangi bir sirket ana s6zlesmesi ticaret sicili gazetesi fotokopisi.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Program Staj Sorumlusu Yonetim Temsilcisi
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10.

11.

12.

13.

Kontrol ve Otomasyon Teknolojisi (IKMEP) Programi

a) Staj yapilan yerin organizasyon semasi olmahdir.

b) Staj sliresinde 6grencinin o isletmedeki teknik faaliyetlere katilmasi veya en azindan bu konuda gézlem
yapmasi beklenir. Bu baglamda stajin biyiik bir kisminin katalog ya da broslir incelemek gibi islerle
gecirilmemesi gerekir. Bu gibi calismalar ancak ana faaliyetlere ve gézlemlere tamamlayici olarak
degerlendirilebilir.

c) Calismalar fotograflar ile desteklenmelidir.

d) Staj dosyasi konu anlatimlari ile pekistirilmelidir. GlinlUk staj rapor formlari yetmedigi takdirde cogaltilarak
ilave konular yazilmahdir.

e) Staj dosyasinda yapilan her fakli islem; teknik ¢izim, sema ve fotograflarla mutlaka desteklenecektir. Bu
amacla staj dosyasinda yer alan staj ek islem formu kullanilabilir. Bu form gerektigi kadar cogaltilabilir.

Bilgisayar Teknolojisi ve Programlama Programi

a) Staj yapilan yerin organizasyon semasi olmahdir.

b) Stajyapilan yerdeki bilgisayarlarin tanimlamalari bulunmalidir.

c) isletim Sistemleri, Network, kullanilan database ve programlarin detayl aciklamasi
d) isletmedekiis akis semalari olmalidir.

e) Uretim yapan yerler igin tiretim akis semalari bulunmalidir.

iklimlendirme-Sogutma Programi

a) Staj yapilan yerin organizasyon semasi olmahdir.

b) Staj sliresinde 6grencinin o isletmedeki teknik faaliyetlere katilmasi veya en azindan bu konuda gozlem
yapmasi beklenir. Bu baglamda stajin blytk bir kisminin katalog yada brosiir incelemek gibi islerle
gecirilmemesi gerekir. Bu gibi calismalar ancak ana faaliyetler ve gdzlemlere tamamlayici olarak
degerlendirilebilir.

c) Calismalar fotograflar ile desteklenmelidir.

d) Staj dosyasi konu anlatimlari ile pekistirilmelidir. Glinlik staj rapor formlari yetmedigi takdirde cogaltilarak
ilave konular yazilmahdir.

e) Staj dosyasinda yapilan her farkli islem; teknik ¢izim, sema ve fotograflarla mutlaka desteklenecektir. Bu
amacla staj dosyasinda yer alan staj ek islem formu kullanilabilir. Bu form gerektigi kadar cogaltilabilir.

Turizm ve Otel isletmeciligi Programi

a) Calisilan birimde kullanilan form ve belgeler olmalidir.
b) Calisma esnasinda gekilmis fotograflar olmalidir.

c) s yerini tanitici brosiir veya katalog olmalidir.

Turizm Animasyonu Programi

a) Calisilan birimde kullanilan form ve belgeler olmalidir.
b) Calisma esnasinda ¢ekilmis fotograflar olmalidir.

c) s yerini tanitici brosiir veya katalog olmalidir.

Bitki Koruma Programi

a) Staj yapilan yerin organizasyon semasi olmahdir.

b) Ginler bazinda staj egitiminin islendigi staj dosyasinin doldurulmasinin yani sira staj dosyasinda, staj yaptigi
yerin fotograflari ve ¢alisma sirasinda ¢ekilmis tizerinde tarih olan 6grencinin kendi fotograflari olmalidir.

c) Staj yeri mutlaka bir Ziraat Mihendisi, Kimya Mihendisi, Kimyager, Cevre Miihendisi veya Eczaci’ya sahip
olmalidir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Program Staj Sorumlusu Yonetim Temsilcisi




