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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag
MADDE 1 — Bu y6nergenin amaci, EU Bergama Meslek Yiiksekokulu’nda &grenim géren
ogrencilerin yapmakla yilikiimlii oldugu stajlara iliskin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2 - Bu yonerge, EU Bergama Meslek Yiiksekokulu dgrencilerinin yurt i¢inde ve
yurt disinda yapacaklar stajlara iliskin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak
MADDE 3 - Bu yonerge,
a) EU Egitim-Ogretim Yénetmeligi® nin 11. maddesi
b) 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu'nun Ek 23. ve 24. maddelerine,
c) 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu'na,
d) 6111 sayili Kanun'un 61, 62, 63 ve 64. maddelerine,
e) 2809 sayili Yiiksekogretim Kurumlari Teskilatt Kanununun 4. madesine,
f) 506 sayili Sosyal Sigortalar Kanununun 5/b maddesine,
g) 5510 sayili Genel Saglik Sigortast Kanununun 87/e maddesine ve
h) Yiiksekogretim Kurumlarini Ogretim ve Smav Yénetmeligi dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 4 — Bu yonergede gecen
a) Yiksekokul: Bergama Meslek Yiiksekokulu’nu,
b) Stajyer Ogrenci: Herhangi bir kurum/kurulusta staj deneyimi kazanacak Bergama Meslek
Yiiksekokulu 6grencisini,
c) Staj Yeri Yetkilisi: Staj yapilan kurum/kurulusun stajlarla ilgili sorumlu personelini,
¢) Staj Koordinatorii: Programlarda dgrencilerin staj islerinden sorumlu 6gretim elemanini,
d) Staj Komisyonu: Bergama Meslek Yiiksekokulu’ndaki tiim programlarin staj
koordinatdrlerinden olugsan komisyonu,
e) Staj Dosyast: Igeriginde Stajyer Ogrenci Degerlendirme Formu, Stajyer Ogrenci Devam
Takip Formu, Staj Yeri Degerlendirme Formu ve Giinliik Staj Takip Formu olan dosyayy,
f) Staj Bagvuru Formu: Bergama Meslek Yiiksekokulu’nun internet sayfasinda yer alan ve
Ogrenci tarafindan doldurulacak formu,
g) Stajyer Ogrenci Degerlendirme Formu: Staj yeri yetkilisi tarafindan 6grencinin isyerindeki
performansini degerlendirmek iizere kullanilan formu,
h) Stajyer Ogrenci Devam Takip Formu: Ogrencinin isyerindeki devamini gdsteren, staj yeri
yetkilisi tarafindan doldurulacak formu,
1) Staj Yeri Degerlendirme Formu: Ogrenci tarafindan staj yeri kosullariin degerlendirildigi

formu,
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i) Giinliik Staj Takip Formu: Staj siiresince 6grenci tarafindan yapilan islerin tanimlandigi;
yazi, resim, teknik ¢izim, fotograf ve brosiir gibi belgelerden olusan formu,

k) Staj Ek islem Formu: Staj Dosyasina ilave edilen sayfalar, belgeler, resimler, fotograflar
v.b. eklerin yer aldig1 formu ifade eder.

IKINCI BOLUM
Staja iliskin Usul ve Esaslar
Usul ve Esaslar
Madde 5 —Stajin yer aldig1 programlarda tiim derslerden basarili olan 6grencilerin mezun
olabilmeleri i¢in stajlarim bagariyla tamamlamalar1 zorunludur.

Madde 6 — Egitim planinda iki donem staj yapmak zorunda olan dgrenciler ikinci stajlarini,
Staj Koordinatorii uygun gordiigii takdirde, birinci dénem staj yaptiklar1 kurum/kurulusta
yapabilirler.

Madde 7 — Staj yapacak Ogrencilerin ilgili donemlerde staja kayitlanmasi zorunludur.
Kayitlanma donemlerinde staji segmeyen 6grenciler egitim-6gretim yili Sonunda staj yapamaz.

Madde 8 — Derslerini tamamlamis ancak, heniiz staj yapmamis 6grenciler ile herhangi bir
derse devam etmek zorunda olmayan 6grenciler Bergama Meslek Yiiksekokul Midiirliigi’ne
bagvurarak Yonetim Kurulunca dnceden belirlenen staj tarihleri disinda, ayni egitim-6gretim
donemi igerisinde stajlarmi tamamlayabilirler. Ancak; ders devam zorunlulugu bulunan dgrenciler
Egitim-Ogretim dénemleri icerisinde staj yapamaz.

Stajin yiritillmesi

Madde 9 — Bergama Meslek Yiiksekokulu staj islemleri, yiiksekokul miidiirii ve ilgili miidiir
yardimcist ile egitim planlarinda staja yer veren programlarin staj sorumlularindan olusan Staj
Komisyonu tarafindan yiirtitiilir.

Madde 10 — Egitim-6gretim yili basinda stajin baslangi¢ / bitis ve evrak teslim tarihleri
programlarin ozellikleri gbz oniine alinarak Bergama Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu
tarafindan belirlenir ve internet sayfasindan ilan edilir.

Madde 11 — Staj yapacak Ogrenciler, staj yapmak istedikleri yerleri Bergama Meslek
Yiiksekokulu’nun internet sayfasina girerek belirlerler. Tlgili programin staj koordinatdrii dgrenci
bagvurularini degerlendirip onayladiktan sonra 6grenci, bagvuru formunun bir ¢iktisini alarak staj
yapmak istedigi kurum/kurulusa basvurur. Kurum/kurulus tarafindan bagvurusu kabul edilen
ogrenci staj belgesi ekinde sigorta bilgilerini ve taahhiit belgesini de doldurularak Bergama Meslek
Yiiksekokul Midiirliigii’ne teslim eder. Staj, Bergama Meslek Yiiksekokulu Midiirliigii’niin
onay1 ile resmiyet kazanir.
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Madde 12 — Staj koordinatériiniin ve Bergama Yiiksekokul Midiirliigii’niin bilgisi disinda
staj yerleri degistirilemez. Staj yeri degisikligi ancak; 6grencinin staj basvuru talebini staj tarihleri
icerisinde yapmasi, degisiklik gerekcesi ve yeni bir staj yeri Onerisi ile staj baslangig tarihinden en
az 5(bes) is gilinii 6nce bildirmesi kosulu ile Staj Koordinatorii tarafindan degerlendirilerek
kararlastirilir. Sosyal Giivenlik Kurumu (SGK) bilgileri sisteme girildikten sonra 6grencinin staj
yeri kesinlikle degistirilemez. (Miicbir sebepler ayrica degerlendirilir). Daha stajin1 yapmis ve
basarili olan dgrencilerin ikinci bir defa gontillii olarak yapmak istedikleri stajlarda sigorta
yapilmaz.

Madde 13 — Staj Koordinatorii gerekli gordiigii takdirde, staj yeriyle ilgili ayrintili bilgiyi
staj yapilacak kurum/kurulustan talep edebilir.

Madde 14 — Bergama Meslek Yiiksekokulu’nun buldugu kurum/kuruluslara yapilan
bagvurularin degerlendirilmesi Staj Komisyonu tarafindan yapulir.

Madde 15 — Staja gonderilen ogrenciler gerektiginde, Bergama Meslek Yiiksekokul
Miidiirii’niin gérevlendirecegi dgretim elemanlar: tarafindan izlenir ve denetlenir. izleme ve
denetleme sonuglar1 Bergama Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii’ne rapor edilir. Staj Komisyonu
gerek gordiigii takdirde, izleme ve denetleme raporlarina gore stajin genel degerlendirmesini yapar
ve ertesi yil i¢in gerekli 6nlemleri alir.

Madde 16 — Her 6grencinin staj doneminde yaptigi calismalari 6zetlemesi igin bir dosya
tutmas1 zorunludur. Ogrenci staj siiresince kendisine verilen programa uygun olarak yiiriittiigii
caligmalari, ilgili program tarafindan 20. maddede belirtildigi gibi giinliik veya haftalik olarak
kaydeder. Staj dosyasi yetmedigi takdirde, 6grenci ilave sayfalar, belgeler, resimler ve fotograflar
icin staj ek islem formlari kullanabilir.

Madde 17 — Staj sonunda staj dosyalarinda yer alan Stajyer Ogrenci Degerlendirme Formu
ve Stajyer Ogrenci Devam Takip Formu, staj yapilan yerdeki yetkili amir tarafindan “Gizli” kayd:
ile doldurularak Bergama Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii’ne gonderilir. Ogrenci, Staj Dosyasim
ve Ogrenci Staj Yeri Degerlendirme Formunu posta ile veya elden Meslek Yiiksekokulu
Midirliigi’ne teslim eder.

Staj zamam ve siiresi
Madde 18 — Ogrencilerin stajlar1 egitim planlarinda belirtilen egitim-6gretim y1li sonunda
baslar ve staj siiresi 30 is giiniidiir. Bu siire kesintisizdir, béliinemez.
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Staj yerleri

Madde 19 - Stajlar, Staj Komisyonunun uygun gordiigii yurt i¢i ve yurt disindaki
kurum/kuruluslarda yapilabilir. Staj Komisyonu &grencilerin staj yerlerini bulmalarinda yardimei
olabilir ancak, staj yerini saglamakla yiikiimlii degildir. Staj Komisyonu veya Meslek Yiiksekokul
Midiirligiince belirlenen kurum/kuruluslar ise panolarda veya internet sayfasinda ilan edilir.
Bunun diginda, Meslek Yiiksekokulu biinyesindeki programlarin 6grencilerinin staj yapabilecegi
yerlerin sahip olmasi gereken kosullar ilgili program koordinatorliikleri tarafindan belirlenerek
Meslek Yiiksekokulu internet sayfasinda staj donemi 6ncesinde ilan edilir.

Staj dosyalarinda bulunmasi gereken belgeler

Madde 20 — Staj dosyalar1, Meslek Yiiksekokulu internet sayfasindan 6grenci tarafindan
indirilir. Staj dosyasinda; Stajyer Ogrenci Degerlendirme Formu, Stajyer Ogrenci Devam Takip
Formu, Staj Yeri Tanitim Formu, Ogrenci Staj Yeri Degerlendirme Formu, Giinliik Staj Rapor
Formlar ve Staj Ek Islem Formu bulunmaktadir. Programlara 6zgii staj dosyasinda bulunmasi
gereken ilave belgeler Meslek Yiiksekokulu internet sayfasinda staj donemi 6ncesi duyurulur.

UCUNCU BOLUM
Stajin Degerlendirilmesine iliskin Usul ve Esaslar

Staj dosyalarimin teslimi

Madde 21 — Staj dosyalar1, 6grencilerin mezuniyet durumlarina ve DGS islemlerine uygun
olarak staj bitimini takiben en gec¢ dort hafta i¢inde evrak kayit sistemi araciligi ile Bergama
Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii Ogrenci Isleri Biirosuna teslim edilir. Belirlenen siireler iginde
dosyalarin1 ya da Degerlendirme Formlarmi teslim etmeyen dgrencilerin stajlart gegersiz sayilir.

Madde 22 — Staj yeri yetkilisi tarafindan doldurulacak olan Stajyer Ogrenci Devam Takip
Formu ve Stajyer Ogrenci Degerlendirme Formu kapali zarf icerisinde Bergama Meslek
Yiksekokulu Midiirliigii’ne iletilir. Dosyalarin ya da raporun posta yolu ile gonderilmesi
durumunda postadaki kayip ya da gecikmeden Bergama Meslek Yiiksekokulu Midiirligi
sorumlu degildir.

Stajin degerlendirilmesi

Madde 23 — Ogrenci Isleri Biirosuna iletilen staj dosyalar1 bir tutanakla ilgili programin Staj
Koordinatoriine teslim edilir. Staj Koordinatorii teslim edilen dosyalart yedi is giinii igerisinde
inceleyerek, gerektiginde sozli veya yazili sinavla sonucu basarili veya basarisiz olarak
degerlendirir ve degerlendirme sonucunu bir rapor halinde Ogrenci Isleri Biirosuna iletir.

Ogrencinin talebi halinde, Staj Koordinatorii tarafindan incelenen dosyanm bir kopyasi
Bergama Meslek Yiiksekokulu Sekreterligince ASLI GIBIDIR ibaresiyle onaylanarak dgrenciye

verilir.
Ege Universitesi Bergama Meslek Yiiksekokulu, 35700 Bergama / izmir D6k. No: PR.14
Bergama Yusuf Perin Yerleskesi Tel: 0.232.6312861 - 0.232.6312599, Fax: 0.232.6311174 Yay Tarihi: 28.01.2015
e-mail: bergamamyo@mail.ege.edu.tr Rev.Tar/No. 14.02.2023/03

http://bergamamyo.ege.edu.tr/ Sayfa 4/ 6



mailto:bergamamyo@mail.ege.edu.tr
http://bergamamyo.ege.edu.tr/

EGE I“JN]‘:VERSiTESi MESLEK V(“lMFKO'Klﬂll
BERGAMA MESLEK YUKSEKOKULU -
STAJ YONERGESI

DORDUNCU BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar

Stajyer 6grencinin gorevleri

Madde 24 — Stajyer ogrenciler, staj yaptiklari kurum/kurulusun yonetmeliklerine, ig
diizenine, ¢alisma, disiplin, is saglhigi ve giivenligi ile ilgili kurallarina uymak zorundadir. Stajyer
ogrenciler stajlarini, Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi ve Ege Universitesi
Disiplin Yonetmeligi’ne tabi olarak gerceklestirirler

Madde 25 — Stajyer 6grenci, SGK bilgilerini/sosyal giivencesini SGK’dan alacagi belge ile
belgelendirir ya da bagvuru esnasinda sosyal giivenlik durumunu belirten bir belge ile taahhitte
bulunur.

Madde 26 — Ogrencilerin staj yaptiklart kurum/kurulusun belirledigi program ve galisma
saatleri ¢ergevesinde staj yapmalar1 zorunludur. .Gegerli mazereti olmayan ya da staj siiresinin %
10’undan fazla devamsizlik yapan 6grenciler staj faaliyetini tamamlamamig sayilir.

Staj sirasinda hastalanan veya hastalig1 sebebiyle staja {li¢ giinden fazla devam edemeyen
ogrenciler tam tesekkillii bir devlet hastanesinden alacaklart heyet raporunu 24 saat igerisinde
Meslek Yiiksekokulu Midiirliigiine iletmek zorundadir. Heyet raporu Yiiksekokul Miidiirliigiine
iletilmediginde ya da geg iletildiginde staj tamamlanmamis sayilir. Heyet raporunun zamaninda
teslim edilmesi durumunda, 6grencinin raporlu oldugu siire staj siiresine eklenir ve SGK iglemleri
buna gore yapilir. Ancak rapor siiresi staj siiresinin yarisini gegemez.

Staj yerinin gorevleri
Madde 27 — Stajyer 6grenci staj faaliyeti disinda herhangi bir iste calistirilamaz. Stajyer
ogrenci SGK prosediirleri ¢er¢evesinde hafta iginde mesai saatlerinde galistirilabilir.

Madde 28 — 6111 sayili Kanun ile 01.03.2011 tarihinden gegerli olmak iizere Meslek
Yiiksekokulu 6grencileri i¢in 3308 sayili Kanun’da yapilan degisiklikle isletmelerde mesleki
egitim goren Ogrenciye licret 6deme kurum/kurulus tarafindan ilgili kanun ve yonetmelik
hiikiimlerince yapilir.

Madde 29- Disiplinsiz davraniglari ya da devamsizlik nedeniyle staj yeri yetkilisi tarafindan
stajina son verilen stajyer ogrencilerin durumu Meslek Yiiksekokuluna bildirilir. Bu durumda
ogrencinin stajt BASARISIZ olarak degerlendirilir.

Yabancr iilkelerde staj
Madde 30 — Ogrenciler bu ydnerge hiikiimleri dahilinde Staj Komisyonu ve Y&netim
Kurulu’nun da uygun gérmesi durumunda yabanci iilkelerde staj yapabilir. Ancak dgrenci staj
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donemi siiresince 5510 sayili SGK Kanunu’nun 5/b maddesi ve ayn1 Kanunun 87/e bendi uyarinca
is kazas1 ve meslek hastaligina kars1 sigorta yaptirmaktan sorumludur.

BESINCIi BOLUM
Diger Hiikiimler

Madde 31 - Bu yénergede yer almayan hususlar i¢in EU Egitim Ogretim Yonetmeligi ile
diger yonetmelik ve yonerge hiikiimleri gegerlidir.

Madde 32 — Ogrencilerin zorunlu staj dénemi siiresince 5510 sayilh SGK Kanunu’nun 5/b
maddesi ve ayn1 Kanun’un 87/e bendi uyarinca is kazasi ve meslek hastaligina karsi sigortalanmasi
ve sigorta primlerinin 6denmesi EU Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 tarafindan yapulir.

Yiiriurluk
Madde 33 — Bu yonerge, EU Senatosu’nun kabul ettigi tarihten itibaren yiiriirliige girer..

Madde 34 — Bu yonergeyi EU Bergama Meslek Yiiksekokulu Miidiirii yiiriitiir.
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